GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
COORDINACION ESTATAL PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LOS MUNICIP1OS
INFORME DE COMISION

COMISIONADO: Armin Rodriguez Celia.

BAJO OFICIO DE COMISION: No. 079/2015.

PERIODO DE COMISION: Mayo 11 12 v 13 de 2015.
OBJETIVO DE LA COMISION: Curso Basico de Archivistica.

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Atendiendo solicitud de apoyo en materia de Archivo enviada por el Ayuntamiento de Tamuin, 5.L.P. y siendo
comisionado para efectuar dicho apoyo, me trasladé al municipio mencionado con el objeto de impartir curso
encuadrado en el tema Curso Basico de Archivistica, curso dirigido al personal encargado de los Archivos de
Tramite y de Concentracién del citado municipio; me permito informar el resultado de dicha comision:

Actividades dia 11:

Dia dedicado al traslado al municipio de Tamuin S.L.P. Viaje a partir de las 13:00 hrs.

Actividades dia 12:

La capacitacion se realizd en el $alén de Cabildo de Tamuin, 5.L.P. en un horario de 10:00 a las 15:00 hrs. y se |
contd con la asistencia del personal mencionado en un nimero de 28. En esta etapa se cubrieron los |
apartados de Introduccién y Administracidn del Archivo de Tramite.

Actividades dia 13:

Se llevd a cabo en las mismas instalaciones del Salén de Cabildo vy se impartid a un grupo de 17 del personal
responsable de los Archivos (tramite y concentracion) en un horario de 09:00 a 14:00 hrs. En ésta sesion se
toco el tema de Administracion del Archivo de Concentracién, y elaboracién de los documentos basicos:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Cuadro de disposicion Documental.

| Actividades complementarias:

Se impartid una capacitacion al personal responsable de la Transparencia respecto al uso, manejo y
responsabilidades del Portal INFOMEX, ya que los municipios del estado de San Luis Potosi, han sido
integrados a dicho sistema.

| Quedo a su disposicién para abundar en el presente informe.

_—~Comisionado

.'/J.

M ek e
oo i e O

—— B

C. Armin Rodriguez Celia
Unidad de Informacion Publica




