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INFORME DE COMISION

Comisionado: Claudia Virginia Ramirez Hernandez

Bajo oficio de comisidn: 115/2015

Periodo de comision: Del 30 de junio al 02 de julio del 2015.

Objetivo de la Comision: Llevar a cabo el curso de induccién a Autoridades Electas
2015-2018

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

El dia 30 de junio del 2015 me traslade al hotel Valles, sede del Curso de Induccién a Autoridades
Electas 2015-2018, en el que fueron convocados las Administraciones Municipales electas de las
zonas huasteca y media.

Ese dia se verifico las instalaciones fisicas del auditorio donde se llevarian a cabo dicho curso, se |
realizo el marcado de sillas con los nombres de los Municipios confirmados, se verifico las 4reas de: |
registro g
coffe break ?
salon de stands para dependencias estatales y federales v |
comida para 295 personas I

El dia 01 de julio, 1er dia de actividades se estuvo al pendiente de que los requerimientos se |
cumplieran segun lo solicitado, asi como de gue hubiera limpieza en las areas de registro, auditorio,
sanitarios y measas de coffe break '

A la hora de la comida se guio a los asistentes al curso al espacio destinado para ello

Por |a tarde y noche se estuvo al pendiente con el area de recepcion del hotel de que se respetara el
listado que previamente se les envio con nombres de huéspedes asi como de resolver algun |
imprevisto al momento del registro de los huéspedes.

| Se verifico con la coordinadora de eventos por parte del hotel los horarios para la cena y desayuno de
| los huéspedes

El dia 02 de julio, 2do dia de actividades se estuvo al pendiente de que los requerimientos se !

| cumplieran segun lo solicitado, asi como de que hubiera limpieza en las areas de registro, auditorio, |
| sanitarios y mesas de coffe break

{ Con el area de recepcion del hotel se verifico que no hubiera monto a pagar en alguna de las
i habitaciones y que todas fueran entregadas en tiempo

Al termino de la comision regrese a la Ciudad de San Luis Potosi, sin ningun contratiempo
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