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GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
COORDINACION ESTATAL PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LOS MUNICIPIOS

INFORME DE COMISION
Comisionado: Ing. Fernando Alanis Cordova
Bajo oficio de comision: 031/CEFIM/2018
Periodo de comision: 03 de mayo de 2018.
Objetivo de la Comision: Imparticion del curso — taller para la elaboracion de Manuales de

Procedimientos

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

TIERRA NUEVA, S.L.P.

DANDO SEGUIMIENTO LA CAPACITACION QUE SE HA LLEVADO A CABO AL MUNICIPIO DE
TIERRA NUEVA UNA VEZ REALIZADO CON EL LIC. JULIO CESAR MENDEZ ALVAREZ UN
PROTOTIPO DE PROCEDIMIENTO, SE REALIZA LA VISITA AL PERSONAL DE LA PRESIDENCIA,
PARA IMPARTIRLES LA CAPACITACION "GUIA PARA LA ELABORACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS”, EN DONDE SE NOS DA LA BIENVENIDA POR PARTE DEL SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO LIC. JUAN LUIS MEDINA LOPEZ EN LA SALA DE CABILDO, DANDO INICIO
A LOS TRABAJOS A LAS 10:30, ENCONTRANDOSE PRESENTES DIRECTORES DE AREA, SE
LES PRESENTA EL MANUAL TIPO Y SE REALIZAN EJEMPLOS PRACTICOS DE
PROCEDIMEINTOS QUE SE REALIZAN EN EL AYUNTAMIENTO.

SE REALIZA UNA SESION DE DUDAS POR AREA, DEJANDO COMO COMPROMISO LA
ENTREGA DE MATERIAL A LA COORDINACION POR PARTE DE LAS AREAS EN EL
TRANSCURSO DE DOS SEMANAS.

EL TRASLADO DE REGRESO SE INICIA A LAS 14:30 HORAS EN EL TRAYECTO SE HACE
PARADA PARA CONSUMO DE ALIMENTOS, LLEGANDO A OFICINAS DE CEFIM A LAS 16:00
HORAS.

SE HACE EL REGISTRO DE LSITA DE LOS ASISTENTES.
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Comisionado Recibid

Ing. Fernando Adanis Cordova Lic. Juan Antonio Rojas Morales
Subdireccion Administrativa.

Vo.Bo.

Lic. Luis Gerardo Aldaco Ortega.
Coordinador Estatal

FOPMATO CEFIM-SAFH-54F H-1--01



